
Заключение о результатах публичных слушаний 
по проекту решения о предоставлении разрешения 

на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства

Дата оформления: 19.05.2023.
Количество участников публичных слушаний – 6 человек.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготовле-

но заключение: № 4 от 19.05.2023
1. Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях: 
1.1.Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкция объектов капитального 
строительства на земельном участке площадью 300,87 кв.м с кадастровым номе-
ром 25:31:010210:1120, расположенном по адресу: местоположение установлено 
относительно ориентира. Расположенного в границах участка. Ориентир часть жи-
лого дома. Почтовый адрес ориентира: Приморский край, город Находка, улица 
Ватутина, дом 7, квартира 1, в части уменьшения минимального отступа от границ 
земельного участка с северной стороны от точки 1 до точки 3 и от точки 4 до точки 
5, с восточной стороны от точки 5 до точки 6, с южной стороны от точки 6 до точки 
7, в соответствии со схемой (приложение).

Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слу-
шаний, постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся 
публичные слушания: предложений и замечаний не поступило.

Содержание внесенных предложений и замечаний иных участников публичных 
слушаний: предложений и замечаний: не поступило. 

Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесо-
образности или нецелесообразности учета внесенных предложений и замечаний: 
замечаний и предложений не поступило.

2. Выводы по результатам публичных слушаний: 
2.1.Считать возможным отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкция объектов капитального строительства на земельном 
участке площадью 300,87 кв.м с кадастровым номером 25:31:010210:1120, распо-
ложенном по адресу: местоположение установлено относительно ориентира. Рас-
положенного в границах участка. Ориентир часть жилого дома. Почтовый адрес 
ориентира: Приморский край, город Находка, улица Ватутина, дом 7, квартира 1,

 в части уменьшения минимального отступа от границ земельного участка с се-
верной стороны от точки 1 до точки 3 и от точки 4 до точки 5, с восточной стороны 
от точки 5 до точки 6, с южной стороны от точки 6 до точки 7.

Приложение 
 к заключению о результатах 

 публичных слушаний

Схема границ земельного участка 
с кадастровым номером 25:31:010210:1120

Координаты точек границы зоны допустимого размещения зданий, 
сооружений при отклонении от предельных параметров 
разрешенного строительства (реконструкции) объекта 

капитального строительства:

№ точки X Y
1 325757.55 2230581.69
2 325757.99 2230581.77
3 325757.30 2230585.71
4 325757.17 2230586.47
5 325756.88 2230588.14
6 325747.95 2230586.54
7 325748.44 2230586.47

Заключение о результатах публичных слушаний 
по проекту решения о предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид использования 

земельного участка

Дата оформления: 19.05.2023.
Количество участников публичных слушаний – 6 человек.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготовле-

но заключение: № 9 от 19.05.2023.
1. Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
Проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка площадью 2719,17 кв.м с кадастровым номе-
ром 25:31:010209:699, расположенного по адресу: местоположение установлено 
относительно ориентира, расположенного за пределами участка. Ориентир зда-
ние. Участок находится примерно в 40 метрах по направлению на северо-восток от 

ориентира. Почтовый адрес ориентира: Приморский край, город Находка, улица 
Горького, 12,

с условно разрешенным видом использования территориальной зоны застройки 
малоэтажными жилыми домами (Ж-2) - среднеэтажная жилая застройка (2.5).

Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слу-
шаний, постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся 
публичные слушания: предложений и замечаний не поступило.

Содержание внесенных предложений и замечаний иных участников публичных 
слушаний: предложений и замечаний: не поступило. 

Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесо-
образности или нецелесообразности учета внесенных предложений и замечаний: 
замечаний и предложений не поступило.

2. Выводы по результатам публичных слушаний: 
Считать возможным использование земельного участка площадью 2719,17 кв.м 

с кадастровым номером 25:31:010209:699, расположенного по адресу: местопо-
ложение установлено относительно ориентира, расположенного за пределами 
участка. Ориентир здание. Участок находится примерно в 40 метрах по направле-
нию на северо-восток от ориентира. Почтовый адрес ориентира: Приморский край, 
город Находка, улица Горького, 12, с условно разрешенным видом использования 
территориальной зоны застройки малоэтажными жилыми домами (Ж-2) - средне-
этажная жилая застройка (2.5).

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15 мая 2023 г.  г. Находка № 796

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Заключение, изменение, расторжение договора 
социального найма жилого помещения»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», постановлением администрации Находкинского 
городского округа от 08.09.2022 № 1307 «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», руководствуясь ст. 48 Устава Находкинского городского округа, админи-
страция Находкинского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого 
помещения» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Находкинского го-
родского округа от 18.07.2014 №1358 «Об утверждении административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Заключение или расторжение 
договоров социального найма муниципального жилищного фонда».

3. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского город-
ского округа опубликовать настоящее постановление в средствах массовой ин-
формации.

4. Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа 
(Атрашок) разместить данное постановление на официальном сайте Находкинско-
го городского округа в сети Интернет.

5. Управлению имуществом администрации Находкинского городского округа 
(Пивоварова) разместить в реестре муниципальных услуг (функций), предостав-
ляемых администрацией Находкинского городского округа, а также услуг, пре-
доставляемых муниципальными учреждениями (предприятиями) Находкинского 
городского округа, административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жи-
лого помещения».

6. Организационному отделу администрации Находкинского городского округа 
(Божок) осуществить контроль за своевременным включением муниципальной ус-
луги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого 
помещения» в реестр муниципальных услуг (функций).

7. Управлению информатизации администрации Находкинского городского 
округа (Сергеева) обеспечить подключение рабочих мест к защищенному каналу 
связи и к информационным системам межведомственного электронного взаимо-
действия для оказания муниципальных услуг. 

8. Контроль за исполнением данного постановления «Об утверждении адми-
нистративного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение, 
изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения» воз-
ложить на первого заместителя главы администрации Находкинского городского 
округа Краснощекова Г.В.

Глава Находкинского городского округа
Т.В. Магинский

Утвержден
постановлением администрации 

Находкинского городского округа
от 15 мая 2023 года № 796

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Заключение, изменение, расторжение договора
 социального найма  жилого помещения»

I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента.
 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услу-

ги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого 
помещения» (далее - Регламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт 
предоставления муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность ад-
министративных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, 
требования к порядку их выполнения, порядок, формы контроля за исполнением 
Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) администрации Находкинского городского округа (далее 
- администрация), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица 
администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего администрации, муниципального казенного учреждения «Управле-
ние городским хозяйством», работника муниципального казенного учреждения 
«Управление городским хозяйством», 

1.2. Круг заявителей:
Получателями муниципальной услуги «Заключение, изменение, расторжение до-

говора социального найма жилого помещения» являются:
 - граждане Российской Федерации, проживающие на территории Находкинско-

го городского округа в жилых помещениях муниципального жилищного фонда 
социального использования, обладающие правом на заключение, изменение, рас-
торжение договора социального найма жилого помещения в соответствии с жи-
лищным законодательством Российской Федерации (далее - заявители).

От имени заявителя могут выступать их представители, полномочия которых оформ-
ляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги.

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется:

- при личном обращении заявителя непосредственно в администрацию Наход-
кинского городского округа, МКУ «Управление городским хозяйством»;

- при личном обращении заявителя в многофункциональные центры (далее – 
МФЦ), расположенные на территории Приморского края, информация о которых 
размещена в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на офици-
альном сайте www.mfc-25.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляет-
ся с участием МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ 
и администрацией;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи;
- на официальном сайте Находкинского городского округа www.nakhodka-city.

ru;
- с использованием федеральной государственной информационной систе-

мы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru (далее - Единый портал).

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной ин-
формации.

Сведения о местах нахождения, почтовых адресах, контактных телефонах, 
адресах электронной почты, графике работы администрации, МКУ «Управление 
городским хозяйством» расположены на официальном сайте Находкинского го-
родского округа и его версии, доступной для лиц со стойкими нарушениями функ-
ции зрения.

1.3.3. В информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не 
ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), в том числе на офи-
циальном сайте Находкинского городского округа и на альтернативных версиях 
сайтов, а также на Едином портале и (или) Региональном портале, на информаци-
онных стендах администрации размещается справочная информация: 

- местонахождение, график работы отраслевых (функциональных) и территори-
альных органов администрации (далее - органы администрации), МКУ «Управле-
ние городским хозяйством», адрес официального сайта Находкинского городско-
го округа;

- адрес электронной почты администрации, органов администрации, МКУ 
«Управление городским хозяйством»;

- номера телефонов органов администрации, МКУ «Управление городским хо-
зяйством», извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципаль-
ной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем, а также требования, предъ-
являемые к этим документам;

- образец (форма) заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- порядок подачи и рассмотрения жалобы.
- блок-схема последовательности процедур при предоставлении муниципальной 

услуги (приложение № 5 к Регламенту).
1.3.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, о порядке по-

дачи и рассмотрения жалобы может быть получена на личном приеме, в информа-
ционно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определен-
ным кругом лиц (включая сеть Интернет), в том числе с использованием Единого 
портала, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого по-

мещения». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Находкинского 

городского округа в лице управления имуществом администрации (далее – Управ-
ление).

В предоставлении муниципальной услуги участвует муниципальное казенное уч-
реждение МКУ «Управления городским хозяйством» (далее - Учреждение) в части 
приема заявлений, их регистрации, рассмотрения, подготовки результата муници-
пальной услуги и направления его заявителю.

2.2.2. Место нахождения, контактные данные администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, МКУ «Управление городским хозяйством», участвующего 
в предоставлении муниципальной услуги, в которых организуется предоставление 
муниципальной услуги, приведены в приложении №1 к настоящему Регламенту.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) заключение договора социального найма жилого помещения (далее – дого-

вор социального найма);
б) заключение соглашения о внесении изменений в договор социального найма;
в) заключение соглашения о расторжении договора социального найма;
г) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в виде вы-

писки из протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам с 
указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги составляет 60 рабочих дней со дня ре-

гистрации в Учреждении заявления с приложением полного пакета документов, 
указанных в п.п. 2.6.1., 2.6.3. настоящего Регламента. 

2.5. Правовые основания для оказания муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следу-

ющими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 

«Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»; 
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- Постановлением Правительства РФ от 25.10.2021 № 1818 «Об отдельных во-
просах, связанных с электронными дубликатами документов и информации, заве-
ренными усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг»; 

- Уставом Находкинского городского округа;
- иными нормативными правовыми актами.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно для заключения 
либо изменения договора социального найма жилого помещения: 

а) заявление по форме, согласно приложению № 2 либо № 3 к Регламенту;
б) паспорт заявителя и членов его семьи или документ, заменяющий паспорт. 

При обращении с заявлением представителя заявителя предоставляется также до-
кумент, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
полномочия представителя, оформленные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;	

 в) копии свидетельств о рождении, свидетельств о заключении брака, копии до-
кументов, подтверждающих изменение фамилии, имени или отчества гражданина 
и членов его семьи, выданных компетентными органами иностранного государ-
ства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык (в случае нали-
чия таких изменений и регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства);

 г) копии свидетельств об усыновлении (удочерении), выданных органами записи 
актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Фе-
дерации (в случае усыновления (удочерения);

 д) копию судебного решения о признании членом семьи (в случае отсутствия 
иных документов, подтверждающих состав семьи);

е) при внесении изменений в договор социального найма заявитель предоставля-
ет документы, подтверждающие причину вносимых изменений.

 2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе для за-
ключения либо изменения договора социального найма жилого помещения, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

а) документы, подтверждающие состав семьи (копии свидетельств о рождении, 
свидетельств о заключении/расторжении брака, копии документов, подтвержда-
ющих изменение фамилии, имени или отчества гражданина и членов его семьи, 
выданных органами записи актов гражданского состояния или консульскими уч-
реждениями Российской Федерации);

б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, зани-
маемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставле-
нии жилого помещения и т.д.); 

в) информация о регистрации по месту жительства гражданина и членов его 
семьи, содержащаяся в базовом государственном информационном ресурсе ре-
гистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по 
месту жительства в пределах Российской Федерации, предоставленная территори-
альным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации;

г) документы, подтверждающие отсутствие задолженности за наем и коммуналь-
ные услуги; 

д) выписка из реестра муниципального имущества; 
е) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных ха-

рактеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 
2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно для расторжения 
договора социального найма жилого помещения:

а) заявление по форме, согласно приложению № 4 к Регламенту;
б) паспорт заявителя и членов его семьи или документ, заменяющий паспорт. 

При обращении с заявлением представителя заявителя предоставляется также до-
кумент, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
полномочия представителя, оформленные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации.

2.6.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе для рас-
торжения договора социального найма жилого помещения, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) договор социального найма, соглашение(я) к договору;
б) информация о регистрации по месту жительства гражданина и членов его 

семьи, содержащаяся в базовом государственном информационном ресурсе ре-
гистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по 
месту жительства в пределах Российской Федерации, предоставленная территори-
альным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации;

в) документы, подтверждающие отсутствие задолженности за наем и комму-
нальные услуги.

2.6.5. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1., 2.6.3. настоящего Регламента 
(за исключением заявления) предоставляются в копиях с одновременным пред-
ставлением подлинника. 

2.6.6. Заявитель (представитель заявителя) вместе с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги, подаваемым с использованием личного кабинета на 
Едином портале (с использованием государственной информационной системы 
Приморского края «Региональный портал государственных и муниципальных ус-
луг Приморского края»), вправе направить электронные дубликаты документов.

При получении электронных дубликатов документов, направленных заявителем 
(представителем заявителя) вместе с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги, орган, предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя 
(представителя заявителя) представления оригиналов документов и информации, 
предусмотренных Перечнем документов и информации, в отношении которых 
создаются и направляются в федеральные органы исполнительной власти, органы 
государственных внебюджетных фондов, исполнительные органы государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, 
предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, и гражданам 
электронные дубликаты документов и информации, утвержденным постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25 октября 2021 № 1818 «Об отдель-
ных вопросах, связанных с электронными дубликатами документов и информации, 
заверенными усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» и ранее представленных заявителем в МФЦ 
на бумажном носителе».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Подача заявления и документов ненадлежащим лицом либо лицом неупол-
номоченным на совершение определенных действий;

2.7.2. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги не указаны фамилия, 
имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес или адрес электронной по-
чты для направления ответа;

2.7.3. Текст письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги не 
поддается прочтению. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

2.8.1. Заявителем не предоставлен полный пакет документов, указанных в под-
пункте 2.6.1., 2.6.3 настоящего Регламента. 

2.8.2. Выявление в представленных документах недостоверной информации;
2.8.3. Предоставление копий документов, указанных в п. 2.6.1., 2.6.3. настояще-

го административного регламента, не заверенных в соответствии с действующим 
законодательством. 

2.8.4. Поступление ответа органа, предоставляющего государственные услуги, 
органа, предоставляющего муниципальные услуги, подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления, осуществляющих 
исполнительно-распорядительные полномочия, многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указан-
ному основанию допускается в случае, если после получения указанного ответа, 
заявителя уведомили о получении такого ответа, предложили заявителю предста-
вить документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в 
течение десяти рабочих дней со дня направления уведомления;

2.8.5. Несоответствие электронной подписи требованиям действующего законо-
дательства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная ус-

луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами из заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.11.1. Общие требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставле-
нии муниципальной услуги, информационным стендам.

Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, (далее - 
объект) должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию о наименовании и режиме работы уполномоченного органа.

Вход и выход из объекта оборудуются соответствующими указателями с авто-
номными источниками бесперебойного питания.

Зал ожидания должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим прави-
лам и нормам. Количество мест в зале ожидания определяется исходя из факти-
ческой загрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может быть 
менее 3-х мест.

Зал ожидания укомплектовывается столами, стульями (кресельные секции, 
кресла, скамьи).

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги обе-
спечиваются бланками заявлений, образцами для их заполнения, раздаточными 
информационными материалами, канцелярскими принадлежностями, укомплек-
товываются столами, стульями (кресельные секции, кресла, скамьи).

Помещения для приема заявителей оборудуются информационными стендами 
или терминалами, содержащими сведения, указанные в п. 1.3 раздела I Регламен-
та, в визуальной, текстовой и (или) мультимедийной формах. Оформление визу-
альной, текстовой и (или) мультимедийной информации должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации граждана-
ми.

Прием документов и выдача результатов предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в специально оборудованных для этих целей помещениях, кото-
рые должны обеспечивать возможность реализации прав заявителей на предо-
ставление муниципальной услуги, соответствовать комфортным условиям для 
заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги на рабо-
чих местах, обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества 
(отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

2.11.2. Обеспечение доступности инвалидов к предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федера-
ции».

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются как вы-

полнение администрацией, взятых на себя обязательств по предоставлению муни-
ципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются 
следующим образом:

а) доступность:
- % (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих получения муни-

ципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
- % (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных полнотой и 

доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 
процентов;

- % (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна ин-
формация о получении муниципальной услуги с использованием информацион-
но-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным 
кругом лиц (включая сеть Интернет), - 100 процентов;

- % (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сро-
ки со дня поступления заявки - 100 процентов;

- % (доля) заявителей (представителей заявителя), имеющих доступ к получению 
муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том чис-
ле в МФЦ - 90 процентов;

б) качество:
- % (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством 

информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 
электронном виде - 90 процентов;

- % (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством 
предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 
их выполнения
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и до-

кументов, указанных в подпункте 2.6.1., 2.6.3. настоящего регламента;
2) рассмотрение предоставленных документов на заседании Общественной ко-

миссии по жилищным вопросам при администрации Находкинского городского 
округа (далее - Комиссия), принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) заключение/изменение/расторжение договора социального найма жилого 
помещения (при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги).

3.2. Прием и регистрация заявления и документов.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обра-

щение заявителя или его законного представителя с соответствующим заявлением 
и необходимым комплектом документов, указанных в подпунктах 2.6.1., 2.6.3. на-
стоящего Регламента.

Документы подаются заявителем и членами его семьи лично или через своего за-
конного представителя с предъявлением документов, удостоверяющих личность.

В ходе приема документов специалист Учреждения, осуществляющий прием, 
проверяет наличие документов согласно перечню, указанному в подпункте 2.6.1., 
2.6.3. Регламента, сличает копии документов с оригиналами, проверяет правиль-
ность заполнения бланка заявления.

В случае если при приеме документов будет установлено, что к заявлению не 
приложены, либо приложены не в полном объеме документы, указанные в под-
пункте 2.6.1., 2.6.3. Регламента, заявителю разъясняется содержание выявленных 
недостатков и предлагается принять меры по их устранению.

При готовности заявителя (представителя заявителя) устранить недостатки, до-
пущенные при подаче заявления, специалист Учреждения информирует заявителя 
(представителя) о способе, дате и времени предоставления недостающих документов.

Результатом данной административной процедуры является прием и регистра-
ция заявления и документов.

3.3. Рассмотрение предоставленных документов на заседании Общественной 
комиссии по жилищным вопросам при администрации Находкинского городского 
округа (далее – Комиссия), принятие решения.

 В течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и документов, указанных в подпункте 2.6.1., 2.6.3. Регламента 
специалист Учреждения проводит подготовительную работу для вынесения вопро-
са о предоставлении муниципальной услуги на заседание Комиссии (формирует 
и направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги.

Комиссия принимает решение о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в ее предоставлении (далее - Решение). Решение оформляется протоколом 
заседания Комиссии и утверждается постановлением администрации Находкин-
ского городского округа (далее - постановление).

На основании утвержденного постановления специалистом Учреждения готовится 
выписка из протокола заседания Комиссии о принятом решении. Указанная выписка 
выдается заявителю (представителю) лично или направляется по указанному в заяв-
лении адресу в течение трех рабочих дня со дня утверждения протокола Комиссии.

Результатом административной процедуры является решение о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

3.4. Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого 
помещения. 

На основании постановления администрации и протокола Комиссии специалист 
Учреждения в течение 20 рабочих дней со дня утверждения постановления адми-
нистрации подготавливает проект договора социального найма жилого помеще-
ния, либо проект соглашения о внесении изменений в договор социального найма 
жилого помещения, либо проект соглашения о расторжении договора социаль-
ного найма жилого помещения, которые направляются на подпись заместителю 
главы администрации, координирующему деятельность Управления.

После подписания заместителем главы администрации, координирующим дея-
тельность Управления, договора социального найма жилого помещения, либо со-
глашения о внесении изменений в договор социального найма жилого помещения, 
либо соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения, 
специалист Учреждения в течение трех рабочих дней извещает заявителя (пред-
ставителя) о дате, времени и месте подписания договора социального найма, либо 
соглашения о внесении изменений в договор социального найма, либо соглашения 
о расторжении договора социального найма.

Подписание договора социального найма, либо соглашения о внесении измене-
ний в договор социального найма, либо соглашения о расторжении договора соци-
ального найма осуществляется лично заявителем или его представителем в присут-
ствии специалиста Учреждения при предъявлении документов, удостоверяющих 
личность, и документов, подтверждающих полномочия представителя, оформлен-
ных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

После подписания заявителем (представителем) договора социального найма, 
либо соглашения о внесении изменений в договор социального найма, либо со-
глашения о расторжении договора социального найма специалист Учреждения 
осуществляет выдачу заявителю (представителю) подписанных обеими сторонами 
подлинных экземпляров указанных договора, либо соглашения.

Результатом административной процедуры является заключение и выдача дого-
вора социального найма, заключение и выдача соглашения о внесении изменений 
в договор социального найма либо заключение и выдача соглашения о расторже-
нии договора социального найма.

3.5. Порядок подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, указан-
ные в пункте 2.6.1., 2.6.3. настоящего Регламента, в форме электронных докумен-
тов предоставляются заявителем в порядке и в соответствии с требованиями, уста-
новленными Постановлением Правительства РФ от 07.07.2011 № 553 «О порядке 
оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электрон-
ных документов».

Подача заявителем заявления и прилагаемых документов в электронной форме 
с использованием Единого портала осуществляется путем заполнения интерактив-
ных форм заявлений и документов.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается за-
явителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные до-
кументы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), 
выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» (если законодательством Российской Федерации для под-
писания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя на об-
ращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

При поступлении заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1., 2.6.3. Ре-
гламента, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 
соответствующего лица, исполнитель муниципальной услуги в течение рабочего 
дня, следующего за днем поступления документов, проводит процедуру проверки 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с исполь-
зованием которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен-
тов), предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее 
- проверка квалифицированной подписи).

Проверка квалифицированной подписи осуществляется в соответствии с Прави-
лами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг 
и о внесении изменения в правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг».

3.5.2. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
подписанного простой электронной подписью, проверка указанной подписи осу-
ществляется исполнителем услуги в течение рабочего дня, следующего за днем 
поступления указанного заявления, с использованием соответствующего сервиса 
единой системы идентификации и аутентификации в соответствии с Правилами ис-
пользования простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи 
при оказании государственных и муниципальных услуг».

3.5.3. В случае, если в результате проверки заявления и документов, поступив-
ших в электронной форме, будут выявлены основания для отказа в приеме доку-
ментов, поступивших в электронной форме, исполнитель услуги в течение 3-х дней 
со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в 
приеме к рассмотрению обращения за получением услуги и направляет заявителю 
уведомление об этом в электронной форме с указанием норм Федерального за-
кона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и настоящего Регламента, 
которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведом-
ление подписывается квалифицированной подписью исполнителя муниципальной 
услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный 
кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уве-
домления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении 
услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме 
к рассмотрению первичного обращения.

3.5.4. В случае, если в результате проверки выявлено соблюдение установлен-
ных условий признания действительности усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи (признания подлинности простой электронной подписи) в день 
завершения процедуры проверки заявление и документы в форме электронного 
документа распечатываются ответственным специалистом на бумажном носителе 
и запрос регистрируется в установленном порядке.

Результатом административного действия при принятии решения о приеме до-
кументов, поступивших в электронной форме, является присвоение данному заяв-
лению порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей 
корреспонденции.

Результатом данной административной процедуры является прием и регистра-
ция заявления и документов.
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3.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.6.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между 

уполномоченным МФЦ (далее - МФЦ) и уполномоченным органом об организации 
предоставления муниципальной услуги МФЦ осуществляет следующие админи-
стративные процедуры:

1) информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной 
услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов от заявителя для получения му-
ниципальной услуги;

3.6.2. Осуществление административной процедуры «Информирование (кон-
сультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».

Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку 
предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ. Специ-
алист МФЦ обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном об-
ращении заявителя в МФЦ, в организации, привлекаемые к реализации функций 
МФЦ (далее - привлекаемые организации) или при обращении в центр телефонно-
го обслуживания УМФЦ по следующим вопросам:

- срок предоставления муниципальной услуги;
- информация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, разме-
рах и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, пре-
доставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работни-
ков МФЦ;

- информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации 
ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций, за нарушение 
порядка предоставления муниципальной услуги;

- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в резуль-
тате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, 
а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, пред-
усмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся 
на территории субъекта Российской Федерации;

- иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги, за ис-
ключением вопросов, предполагающих правовую экспертизу пакета документов 
или правовую оценку обращения.

3.6.3. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация за-
проса и документов».

Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» 
осуществляет специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию запроса и 
документов (далее - специалист приема МФЦ).

 При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
специалист приема МФЦ, принимающий заявление и необходимые документы, 
должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специ-
алист приема МФЦ проверяет документы, предоставленные заявителем, на полно-
ту и соответствие требованиям, установленным настоящим административным 
регламентом.

Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электронном 
виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (да-
лее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) 
экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с 
требованиями настоящего административного регламента, содержащего, в том 
числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, 
даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, Ф.И.О. и предлагает заявителю 
самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

Специалист МФЦ копирует представленные заявителем документы, на копиях 
ставит отметку (штамп) о соответствии копий документов оригиналам и заверяет 
своей подписью. После копирования документы возвращаются заявителю.

Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 2 (два) экземпляра рас-
писки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем 
документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), коли-
чества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю 
самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке, и расписаться.

Один экземпляр расписки выдается заявителю в подтверждение принятия до-
кументов, второй экземпляр расписки с заявлением и с документами, принятыми 
специалистом приема МФЦ, передается в уполномоченный орган.

Результат муниципальной услуги заявитель получает лично после получения уве-
домления от уполномоченного органа. 

4. Формы контроля
за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляет первый за-

меститель главы администрации Находкинского городского округа.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-

деленных административными процедурами при предоставлении муниципальной 
услуги, исполнением настоящего Регламента осуществляется начальником Управ-
ления и руководителем Учреждения.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения 
и исполнения специалистами положений настоящего Регламента.

4.4. Специалисты Управления и Учреждения несут персональную ответственность за 
полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требова-
ний к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовки за-
прашиваемой информации, а также правильность выполнения процедур.

4.5. Персональная ответственность специалистов Управления и Учреждения по 
предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкци-
ей в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную  услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального
центра, работника многофункционального центра
5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу (администрации, учреждения, оказывающих муниципальную услугу), 
должностных лиц, муниципальных служащих администрации, должностных лиц и 
специалистов учреждения, оказывающих муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, принятые (осущест-
вляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего 
административного регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном 
(внесудебном) порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоя-
щим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечислен-
ным в настоящем административном регламенте.

Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жало-
бой в следующих случаях:

а) нарушения срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муници-
пальной услуги, заявления (запроса) о предоставлении двух и более муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению му-
ниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

г) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

д) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского го-
родского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

е) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

ж) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми 
актами Находкинского городского округа;

з) отказа администрации, должностного лица администрации, Учреждения, 
должностного лица (специалиста) Учреждения, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

и) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

к) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме, в орган (учреждение), предоставляющий муниципальную услугу, мно-
гофункциональный центр либо учредителю многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционально-
го центра подается руководителю этого многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра по-
дается учредителю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом Приморского края.

Жалоба на решения и действия (бездействие) сотрудников администрации На-
ходкинского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу пода-
ется в администрацию. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов, должностных лиц 
Учреждения подается руководителю Учреждения.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Учреждения пода-
ется в администрацию.

Личный прием заявителей производится по адресу и графику, установленными 
настоящим Регламентом (Приложение № 1).

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осу-
ществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная 
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц).

При поступлении жалобы в многофункциональный центр, жалоба передается 
в администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя 
и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахожде-
ния заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного 
лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в орган (учреждение), 
предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учреди-
телю многофункционального центра, должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом Приморского края.

Жалоба, поступившая в орган (учреждение), предоставляющий муниципальную 
услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, 
подлежит рассмотрению органами, должностными лицами, указанными в пункте 
5.3 настоящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации.

В случае, обжалования отказа органа (учреждения), предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, 
либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-
правлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы органы, должностные лица, указанные в 
пункте 5.3 настоящего административного регламента, принимают одно из следу-
ющих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления администрацией Находкинского городского округа, Учреждением, 
многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморско-
го края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа;

б) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
дается информация о действиях, осуществляемых органом (учреждением), предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо органи-
зацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока-
зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходи-
мо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 
преступления органы, должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего ад-
министративного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материа-
лы в органы прокуратуры.

5.7. Решения, действия (бездействие) органов, должностных лиц, указанных в 
пункте 5.3 настоящего регламента, принятые в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги на основании настоящего административного регламента, а также ре-
шения, действия (бездействие) указанных должностных лиц по результатам рас-
смотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение №1
 к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги «Заключение, 
изменение, расторжение  договора социального найма
 жилого помещения», утвержденному  постановлением

 администрации Находкинского городского округа
от 15 мая 2023 года № 796

СВЕДЕНИЯ
о местонахождении и графике работы

Администрация Находкинского городского круга 
692904, г. Находка, Школьная, 18.
Контактный телефон 8(4236) 69-21-96.
Официальный сайт Находкинского городского округа: www.nakhodka-city.ru.
Адрес электронной почты управления имуществом: kumi@nakhodka-city.ru.
Время работы: с 08.30 ч. до 17.30 ч.
Пятница: с 08.30 ч. до 16.15 ч.
Перерыв с 13.00 ч. до 13.45 ч.
Выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни.
МКУ «Управление городским хозяйством».
Адрес: 692904, г. Находка, ул. Школьная, 18 (5 этаж), каб. 510.
Контактный телефон: (8-4236) 69-82-19, 69-92-72.
График работы: понедельник, вторник, среда по предварительной записи по 

телефону.
Время работы: с 08.30 ч. до 13ч. 00м. 
Выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни.
Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг Приморского края (далее - МФЦ)..
Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края, места их на-

хождения и графики работы размещены на официальном Портале сети МФЦ При-
морского края, расположенном в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет по адресу: www.mfc-25.ru

Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края: 
8 (423) 201-01-56.

Адрес электронной почты: info@mfc-25ru.

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городского округа 

табличные приложения к постановлению администрации Находкинского город-
ского округа от 15.05.2023 года № 796 размещены в официальном сетевом из-
дании «Ведомости Находки» по адресу; www.ved-nakhodka.ru.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16 мая 2023 г.		  г. Находка	 № 800

О реализации на территории Находкинского городского
округа постановления Правительства Российской 

Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения 
о подготовке населения в области гражданской обороны»

Руководствуясь Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской 
обороне», Уставом Находкинского городского округа, администрация Находкин-
ского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить, что порядок подготовки населения в области гражданской обо-

роны на территории Находкинского городского округа осуществляется в по-
рядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области 
гражданской обороны». 

2. Организацию, методическое руководство, координацию и контроль за подго-
товкой населения в области гражданской обороны на территории Находкинского 
городского округа возложить на муниципальное казенное учреждение «Управле-
ние по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Находкинского 
городского округа».

3. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского город-
ского округа опубликовать настоящее постановление в средствах массовой ин-
формации Находкинского городского округа.

4. Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа 
(Атрашок) разместить настоящее постановление на официальном сайте Находкин-
ского городского округа в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления «О реализации на тер-
ритории Находкинского городского округа постановления Правительства Россий-
ской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке 
населения в области гражданской обороны» возложить на первого заместителя 
главы администрации Находкинского городского округа Краснощекова Г.В.

Глава Находкинского городского округа Т.В. Магинский

ОФИЦИАЛЬНО 3



Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16 мая 2023 г.		  г. Находка	 № 801

О внесении изменений в постановление администрации
Находкинского городского округа от 08.09.2022 № 1307
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления

муниципальных услуг»

Для реализации исполнения п. 4.2.9 Соглашения о взаимодействии между крае-
вым государственным автономным учреждением Приморского края «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в При-
морском крае» и администрацией Находкинского городского округа от 26.12.2017 
№ 16/мо-2017, в соответствии с пунктом 3.2 статьи 17 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», администрация Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Порядок разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением админи-
страции Находкинского городского округа от 08.09.2022 № 1307 (далее – Поря-
док), следующие изменения: 

1.1. Абзац первый пункта 1.1 раздела I «Общие положения» Порядка изложить 
в следующей редакции:

«1.1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов пре-
доставления муниципальных услуг (далее - Порядок) устанавливает требования к 
разработке и утверждению отраслевыми (функциональными) и территориальны-
ми органами администрации Находкинского городского округа, муниципальными 
казенными учреждениями Находкинского городского округа (далее – Уполномо-
ченные органы), предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с фе-
деральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской 
Федерации и Правительства Российской Федерации, Законами Приморского края, 
нормативными правовыми актами Губернатора Приморского края и Правительства 
Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городско-
го округа, административных регламентов предоставления муниципальных ус-
луг.».

1.2. По тексту Порядка слова «Орган администрации городского округа» в соот-
ветствующих числе и падеже заменить словами «Уполномоченный орган» в соот-
ветствующих числе и падеже.

1.3. Дополнить Порядок разделом 4 следующего содержания:
«4. Особенности организации работы с Регламентами, определяющими порядок 

предоставления муниципальных услуг на базе Многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

При внесении изменений в Регламенты Уполномоченный орган, являющийся 
разработчиком Регламента, готовит и предоставляет в Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в срок не позднее 
10 (десяти) рабочих дней до дня вступления их в законную силу обзор изменений, 
содержащий формулировки изменяющихся положений в предыдущей и новой 
редакции, наименования и номера нормативных правовых актов, в соответствии с 
которыми вносились изменения.».

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского город-
ского округа опубликовать настоящее постановление в средствах массовой ин-
формации.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа 
(Атрашок) разместить данное постановление на официальном сайте Находкинско-
го городского округа в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением данного постановления «О внесении изменений в 
постановление администрации Находкинского городского округа от 08.09.2022 
№ 1307 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг» возложить на руководителя 
аппарата администрации Находкинского городского округа Агрицкую Н.Г.

Глава Находкинского городского округа Т.В. Магинский

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17 мая 2023 г.		  г. Находка	 № 819

О внесении изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 

судов (за исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), 
подъема привязных аэростатов над территорией 
Находкинского городского округа, посадку (взлет) 

на площадки, расположенные в границах Находкинского 
городского округа, сведения о которых не опубликованы 

в документах аэронавигационной информации»,
утвержденный постановлением администрации 

Находкинского  городского округа от 03.09.2019 № 1447

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-
деральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об утверждении Федеральных правил 
использования воздушного пространства Российской Федерации», руководству-
ясь Уставом Находкинского городского округа, администрация Находкинского 
городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных 
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 
взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией 
Находкинского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные 
в границах Находкинского городского округа, сведения о которых не опубликова-
ны в документах аэронавигационной информации», утвержденный постановлени-
ем администрации Находкинского городского округа от 03.09.2019 № 1447 (далее 
– Регламент), следующие изменения:

1.1. Пункт 2.1 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» из-
ложить в следующей редакции: 

«2.1. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казённым учреж-
дением «Управление по делам ГО и ЧС НГО» (далее - уполномоченный орган).». 

1.2. Пункт 8.1 раздела II дополнить подпунктом 9 следующего содержания: 
«9) Установлен запрет и (или) ограничение использования воздушного про-

странства беспилотными воздушными судами на всей территории Находкинского 
городского округа или отдельных ее участках в соответствии с действующим за-
конодательством.».

1.3. Приложение № 1 «Справочная информация о месте нахождения, графике 
работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу и многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг» к Регламенту изложить в новой редак-
ции (Приложение № 1).

1.4. Приложение № 5 к Регламенту изложить в новой редакции (Приложение № 
2). 

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского город-
ского округа опубликовать настоящее постановление в средствах массовой ин-
формации.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа 
(Атрашок) разместить данное постановление на официальном сайте Находкинско-
го городского округа в сети Интернет.

4. Муниципальному казённому учреждению «Управление по делам гражданской 
обороны и чрезвычайных ситуаций Находкинского городского округа» (Гуляев) 
разместить в актуальной редакции в реестре муниципальных услуг (функций), пре-
доставляемых администрацией Находкинского городского округа, администра-
тивный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных поле-
тов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением по-
летов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 
кг), подъема привязных аэростатов над территорией Находкинского городского 
округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Находкинского 
городского округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронави-
гационной информации».

5. Организационному отделу администрации Находкинского городского окру-
га (Божок) осуществить контроль за своевременным включением муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с мак-
симальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над 
территорией Находкинского городского округа, посадку (взлет) на площадки, рас-
положенные в границах Находкинского городского округа, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» в реестр муници-
пальных услуг (функций) в актуальной редакции.

6. Контроль за исполнением данного постановления «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демон-
страционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов 
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной 
массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Находкин-
ского городского округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах 
Находкинского городского округа, сведения о которых не опубликованы в доку-
ментах аэронавигационной информации», утвержденный постановлением адми-
нистрации Находкинского городского округа от 03.09.2019 № 1447» возложить 
на первого заместителя главы администрации Находкинского городского округа 
Краснощекова Г.В.

Глава Находкинского городского округа Т.В. Магинский

Приложение №1 
 к постановлению администрации 

 Находкинского городского округа 
от 17 мая 2023 года № 819

 Приложение № 1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением 
полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных 
аэростатов над территорией Находкинского городского 

округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные 
в границах Находкинского городского округа, сведения 

о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации», утверждённому 

постановлением администрации Находкинского 
городского округа от 03.09.2019 № 1447

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, 

предоставляющего муниципальную услугу 
и многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг

1.1. Муниципальное казённое учреждение «Управление по делам ГО и ЧС НГО»
_________________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
1.2. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: Рос-

сийская Федерация, Приморский край, г. Находка, ул. Лермонтова, 8. 
1.3. График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: По-

недельник - четверг: с 8:30 до 17:30 Пятница: с 8:30до 16:15, Перерыв с 13:00 до 
13:45, суббота, воскресенье: выходной 

1.4. График приема заявителей: Понедельник - четверг с 9:00 до 17:00. 
1.5. Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

8(4236) 63-17-97.
1.6. Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, рас-

положен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: 
________________________ https://ocde.ru_________

1.7 Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
ugochs62@mail.ru

2. Многофункциональные центры предоставления государственных и муници-
пальных услуг Приморского края (далее - МФЦ) 

2.1. Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края, места их 
нахождения и графики работы размещены на официальном сайте Портале сети 
МФЦ Приморского края, расположенном в информационно-телекоммуникацион-
ной сети Интернет по адресу: www.mfc-25.ru 

2.2. Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского 
края: 8(423)201-01-56 2 

Адрес электронной почты: info@mfc-25.r

Приложение №2 
 к постановлению администрации 

 Находкинского городского округа 
от 17 мая 2023 года № 819

 Приложение № 5
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением 
полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных 
аэростатов над территорией Находкинского городского 

округа, посадку (взлет) на площадки, расположенные 
в границах Находкинского городского округа, сведения 

о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации», утверждённому 

постановлением администрации Находкинского 
городского округа от 03.09.2019 № 1447

- Воздушный кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 N 138 «Об 
утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Рос-
сийской Федерации»;

- Приказ Минтранса России от 31.07.2009 N 128 «Об утверждении Федеральных 
авиационных правил «Подготовка и выполнение полетов в гражданской авиации 
Российской Федерации»;

- Приказ Минтранса России от 16.01.2012 N 6 «Об утверждении Федеральных 
авиационных правил «Организация планирования и использования воздушного 
пространства Российской Федерации»;

- постановление Губернатора Приморского края от 01.02.2023 № 6-пг «Об огра-
ничении использования беспилотных воздушных судов на территории Приморско-
го края»;

- постановление администрации Находкинского городского округа от 08.09.2022 
г. № 1307 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг».

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17 мая 2023 г.		  г. Находка	 № 820

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Информационное обеспечение физических 
и юридических лиц на основе документов
Архивного фонда Российской Федерации

и других архивных документов, предоставление
архивных справок, архивных выписок 
и копий архивных документов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.10.2004 
№ 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», постановлением адми-
нистрации Находкинского городского округа от 08.09.2022 № 1307 «Об утверж-
дении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг», руководствуясь ст. 48 Устава Находкинского 
городского округа, в целях приведения муниципальных правовых актов админи-
страции Находкинского городского округа в соответствие с действующим законо-
дательством Российской Федерации, в целях повышения качества и доступности 
результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению инфор-
мации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других 
архивных документов, администрация Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных доку-
ментов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных 
документов» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Находкинского го-
родского округа от 29.12.2017 № 1923 «Об утверждении административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации на 
основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов». 

3. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского город-
ского округа опубликовать настоящее постановление в средствах массовой ин-
формации Находкинского городского округа.

4. Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа 
(Атрашок) разместить данное постановление на сайте Находкинского городского 
округа в сети Интернет.

5. Архивному отделу администрации Находкинского городского округа (Алхо-
ва) разместить в реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осу-
ществляемых) администрацией Находкинского городского округа, а также услуг, 
предоставляемых муниципальными учреждениями (предприятиями) Находкин-
ского городского округа, административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на 
основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архив-
ных документов».

6. Организационному отделу администрации Находкинского городского окру-
га (Божок) осуществить контроль за своевременным включением муниципальной 
услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных доку-
ментов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных 
документов» в реестр муниципальных услуг (функций).

7. Управлению информатизации администрации Находкинского городского 
округа (Сергеева) обеспечить подключение рабочих мест к защищенному каналу 
связи и к информационным системам межведомственного электронного взаимо-
действия для оказания муниципальных услуг (функций).

8. Контроль за исполнением настоящего постановления «Об утверждении админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Информационное 
обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда 
Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных 
справок, архивных выписок и копий архивных документов» возложить на руководите-
ля аппарата администрации Находкинского городского округа Агрицкую Н.Г.

Глава Находкинского городского округа Т.В. Магинский

Утвержден
постановлением администрации 

Находкинского городского округа
от 17 мая 2023 года № 820

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Информационное 

обеспечение физических и юридических лиц на основе 
документов Архивного фонда Российской Федерации

и других архивных документов, предоставление архивных 
справок, архивных выписок и копий архивных документов»

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на осно-
ве документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных до-
кументов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архив-
ных документов» (далее – Регламент), устанавливает стандарт предоставления 
муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, требования к 
порядку их выполнения, порядок, формы контроля за исполнением Регламента, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) администрации Находкинского городского округа (далее – Администра-
ция), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 
Администрации.

2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется: физическим и юридическим лицам, ин-

дивидуальным предпринимателям (далее – заявители).
От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги могут обращать-

ся представители, имеющие право в соответствии с законодательством Россий-
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ской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени 
(далее – представитель заявителя).

3. Порядок информирования о предоставлении 
муниципальной услуги.
3.1. Место нахождения, контактные данные Администрации, предоставляющей 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в которых организуется предо-
ставление муниципальной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему 
Регламенту.

3.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется:

а) при личном обращении заявителя непосредственно в Администрацию;
б) при личном обращении в МФЦ, расположенных на территории Приморского 

края, информация о которых размещена в информационно-телекоммуникацион-
ной сети Интернет на официальном сайте www.mfc-25.ru, в случае если муници-
пальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием в соответствии с согла-
шением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией;

в) с использованием средств телефонной, почтовой связи;
г) на Интернет-сайте;
д) с использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 
Единый портал) (www.gosuslugi.ru), региональной государственной информаци-
онной системы Приморского края «Региональный портал государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – Региональный портал) (www.gosuslugi.primorsky.ru).

Сведения о местах нахождения, почтовых адресах, контактных телефонах, адре-
сах электронной почты, графике работы Администрации расположены на офици-
альном сайте Администрации в версии для слабовидящих.

Сведения о месте нахождения, графике работы, адресе электронной почты, кон-
тактных телефонах МФЦ расположены на сайте www.mfc-25.ru.

3.3. В информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не огра-
ничен определенному кругу лиц (включая сеть Интернет), в том числе на Интер-
нет-сайте и на альтернативных версиях сайтов, а также на Едином портале и на 
информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

местонахождение, график работы Администрации, адрес Интернет-сайта;
адрес электронной почты Администрации;
номера телефонов Администрации, законодательные и нормативные правовые 

акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муни-
ципальной услуги;

перечень документов, представляемых заявителем (уполномоченным представи-
телем), а также требования, предъявляемые к этим документам;

образец заявления на предоставление муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги;
порядок подачи и рассмотрения жалобы;
блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 5).
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, о порядке подачи и 

рассмотрении жалобы может быть получена на личном приеме, в МФЦ, в инфор-
мационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен опреде-
ленным кругом лиц (включая сеть Интернет), в том числе с использованием Едино-
го портала, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги.
Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе доку-

ментов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, 
предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных докумен-
тов (далее – муниципальная услуга).

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией На-

ходкинского городского округа в лице архивного отдела администрации Наход-
кинского городского округа (далее – архивный отдел).

5.2. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том 
числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным 
между МФЦ и Администрацией.

5.3. Архивному отделу, непосредственно предоставляющему муниципальную 
услугу и организациям, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, 
запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согла-
сований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-
ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации.

6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) информационное письмо, содержащее информацию о хранящихся в архив-

ном отделе документах по определенной проблеме; 
б) архивная справка, содержащая документную информацию о предмете запро-

са с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных 
документов, на основании которых она составлена; 

в) архивная выписка, дословно воспроизводящая часть текста архивного доку-
мента, относящегося к определенному факту, событию, лицу, с указанием архив-
ного шифра и номеров листов единицы хранения;

г) архивная копия, дословно воспроизводящая текст архивного документа с 
указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения, заверенная в 
установленном порядке;

д) тематический перечень архивных документов, содержащий перечень заголов-
ков архивных документов, единиц хранения/единиц учета по определенной теме с 
указанием их дат и архивных шифров, составленный по запросу заявителя или по 
инициативе архивного отдела;

е) тематическая подборка копий архивных документов, содержащая комплект 
копий архивных документов или частей по определенной теме;

ж) тематический обзор архивных документов, содержащий сведения о составе и 
содержании архивных документов;

з) ответ об отсутствии запрашиваемых сведений;
и) рекомендация о дальнейших путях поиска необходимой информации;
к) уведомление о направлении соответствующих запросов на исполнение по при-

надлежности в другие органы и организации (учреждения);
л) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
7. Способы подачи обращения для получения муниципальной услуги:
лично (через представителя);
почтой;
через Единый портал и (или) Региональный портал.
8. Срок предоставления муниципальной услуги.
8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее 30 ка-

лендарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в архивном отделе, МФЦ.

8.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформля-
ется в письменном виде, подписывается уполномоченным лицом архивного отдела, 
ответственным за предоставление услуги, выдается или направляется заявителю 
не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в архивном отделе, МФЦ.

8.3. В случае подачи запроса посредством почтового отправления срок предо-
ставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления почтового от-
правления в архивный отдел.

8.4. В случае, если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в 
установленный Регламентом срок из-за необходимости проведения масштабной 
поисковой работы по комплексу архивных документов, архивный отдел не позднее 
3 рабочих дней уведомляет заявителя о продлении срока предоставления услуги 
на 30 календарных дней.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
9.1. Список нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляет-

ся оказание муниципальной услуги, приведен в приложении № 2 к Регламенту.
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги.

10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 
(документы предъявляются заявителем в оригинале либо в копиях, заверенных 
нотариально):

а) заявление согласно форме (приложение № 3) для физических лиц, (приложе-
ние № 4) для юридических лиц;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае об-

ращения представителя заявителя);
г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя);
д) согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося за-

явителем (в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 
обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в со-
ответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия 
указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель 
дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия 
указанного лица или его законного представителя на обработку персональных 
данных указанного лица);

е) документы, подтверждающие права на получение сведений, содержащих 
государственную тайну и/или конфиденциальную информацию, а также инфор-
мацию ограниченного доступа (в случае запроса сведений, содержащих государ-
ственную тайну и/или конфиденциальную информацию, информацию ограничен-
ного доступа);

ж) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык;

з) дополнительно, по желанию заявителя, к запросу могут быть приложены:
- трудовая книжка (предоставляется в оригинале или в копии, нотариальное за-

верение которой не требуется);
- другие документы (предоставляются в оригинале или в копиях, нотариальное 

заверение которых не требуется) или сведения о документах, связанные с темой 
запроса.

При направлении обращения почтой документы, перечисленные в подпунктах а, 
д пункта 10 настоящего Регламента, предоставляются в подлинниках, документы, 
перечисленные в подпунктах б, в, г, е, ж, з – в виде копий.

При направлении обращения через Единый портал, Региональный портал все 
вышеперечисленные документы предоставляются в виде скан-копий подлинников 
документов, или в виде скан-копий заверенных в соответствии с действующим за-
конодательством РФ копий документов.

10.1.1. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) с заявлени-
ем о предоставлении муниципальной услуги и (или) за получением результата му-
ниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий личность соответ-
ственно заявителя или представителя заявителя. Данный документ предъявляется 
заявителем (представителем заявителя) для удостоверения личности заявителя 
(представителя заявителя) и для сопоставления данных, содержащихся в заявле-
нии, и возвращается владельцу в день их приема.

10.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия (документы предъявляют-
ся заявителем в оригинале):

а) свидетельство о браке, о расторжении брака, о перемене имени и иные докумен-
ты, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества (в случае изменения пер-
сональных данных), выданные органами исполнительной власти, органами местного 
самоуправления, расположенными на территории Российской Федерации.

10.3. В случае если документы, указанные в пункте 10.2, не представлены за-
явителем по собственной инициативе, архивный отдел или МФЦ (в соответствии 
с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией) 
запрашивают сведения, содержащиеся в данных документах, самостоятельно 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных 
СМЭВ.

Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации 
или осуществления действий (согласований), представление или осуществление 
которых не предусмотрено настоящим Регламентом, в том числе информацию, 
которая находится в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги (далее – органов, участвующих в 
предоставлении услуги).

Заявитель (представитель заявителя) вместе с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги, подаваемым с использованием личного кабинета на Едином 
портале, Региональном портале, вправе направить электронные дубликаты доку-
ментов.

При получении электронных дубликатов документов, направленных заявителем 
(представителем заявителя) вместе с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги, орган, предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя 
(представителя заявителя) представления оригиналов документов и информации, 
предусмотренных Перечнем документов и информации, в отношении которых 
создаются и направляются в федеральные органы исполнительной власти, органы 
государственных внебюджетных фондов, исполнительные органы государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, 
предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, и гражданам 
электронные дубликаты документов и информации, утвержденным постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25.10.2021 № 1818 «Об отдельных 
вопросах, связанных с электронными дубликатами документов и информации, 
заверенными усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» и ранее представленных заявителем в МФЦ 
на бумажном носителе.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
а) непредставление либо представление не в полном объеме заявителем доку-

ментов указанных в п. 10.1. настоящего Регламента;
б) обращение за получением муниципальной услуги лица, не определенного в 

п. 2 настоящего Регламента;
в) обращение представителя заявителя, у которого отсутствуют полномочия на 

обращения за муниципальной услугой, определенные в представленной им дове-
ренности;

г) нарушение заявителем (представителем заявителя) требования пункта 10.1.1 
настоящего Регламента об обязательном предъявлении документа, удостоверяю-
щего личность;

д) текст представленного заявителем заявления не поддается прочтению и (или) 
в тексте заявления отсутствует смысловая нагрузка, текст заявления исполнен ка-
рандашом, имеет подчистки, исправления;

е) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи (далее – УКЭП), используемой при подаче заявления в электрон-
ной форме, выявлено несоблюдение установленных условий признания ее дей-
ствительности;

ж) отсутствие у заявителя документов, подтверждающих его полномочия высту-
пать от имени третьих лиц, в отношении которых сделан запрос (в случае, если не 
истек срок ограничения, установленный частью 3 статьи 25 Федерального закона 
№ 125-ФЗ).

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о на-
личии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержа-
ние выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять 
меры по их устранению.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) предоставление заявителем недостоверных сведений в представленном за-

явлении;
б) непредставление либо представление не в полном объеме заявителем доку-

ментов указанных в п. 10.1 настоящего Регламента;
в) отсутствие в запросе наименования (для юридических лиц) и (или) фамилии, 

имени, отчества (последнее - при наличии) (для физических лиц), почтового адреса 
и/или электронного адреса, лица, обратившегося с запросом.

г) отсутствие в запросе сведений, необходимых для проведения поисковой рабо-
ты (интересующие заявителя тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологи-
ческие рамки запрашиваемой информации);

д) обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о прекращении 
исполнения обращения;

е) если ответ по существу указанной в запросе темы (вопроса) не может быть дан 
без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
Федеральным законом тайну, конфиденциальную информацию, информацию 
ограниченного доступа (указанная информация может быть предоставлена только 
при наличии у пользователя документально подтвержденных прав на получение 
сведений, содержащих государственную тайну и (или) конфиденциальную инфор-
мацию, информацию ограниченного доступа).

13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата исполнения 
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
16.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное заявителем 

при личном обращении в архивный отдел или МФЦ, регистрируется в день обра-
щения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении за-
явителя не должна превышать 15 минут.

16.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в архив-
ный отдел в виде почтового отправления, регистрируется в первый рабочий день 
после поступления.

16.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в архив-
ный отдел с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый 
портал, Региональный портал в виде электронного документа, регистрируется в 
течение 2-х рабочих дней со дня поступления заявления.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

17.1. Общие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам.

Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, (далее 
- объект) должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), со-
держащей информацию о наименовании и режиме работы архивного отдела, 
МФЦ.

Вход и выход из объекта оборудуются соответствующими указателями с авто-
номными источниками бесперебойного питания. Зал ожидания должен соответ-
ствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Количество мест в 
зале ожидания определяется исходя из фактической загрузки и возможностей для 
их размещения в здании, но не может быть менее 3-х мест.

Зал ожидания укомплектовываются столами, стульями (кресельные секции, 
кресла, скамьи).

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги обе-
спечиваются бланками заявлений, образцами для их заполнения, раздаточными 
информационными материалами, канцелярскими принадлежностями, укомплек-
товываются столами, стульями (кресельные секции, кресла, скамьи).

Помещения для приема заявителей оборудуются информационными стендами 
или терминалами, содержащими сведения, указанные в пункте 3 «Порядок инфор-
мирования о предоставлении муниципальной услуги» Регламента, в визуальной, 
текстовой и (или) мультимедийной формах. Оформление визуальной, текстовой 
и (или) мультимедийной информации должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Прием документов и выдача результатов предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в специально оборудованных для этих целей помещениях, кото-
рые должны обеспечивать возможность реализации прав заявителей на предо-
ставление муниципальной услуги, соответствовать комфортным условиям для 
заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на ра-
бочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества 
(отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

17.2. Обеспечение доступности для инвалидов объектов, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, осуществляется в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации».

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
18.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются 

как выполнение архивным отделом взятых на себя обязательств по предоставле-
нию муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оце-
ниваются следующим образом:

а) доступность:
% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих получения муни-

ципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных полнотой и 

доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 
процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна инфор-
мация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-теле-
коммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом 
лиц (включая сеть Интернет), - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки 
со дня поступления заявки - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги, за получением кото-
рой заявитель (уполномоченный представитель) обратился с заявлением о предо-
ставлении муниципальной услуги через МФЦ - 90 процентов;

б) качество:
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством 

информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 
электронном виде, - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством 
предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов.

19. Требования, предъявляемые к обеспечению защиты документированной ин-
формации в соответствии с действующим законодательством.

Специалисты архивного отдела при предоставлении муниципальной услуги обя-
заны принимать меры по обеспечению защиты документированной информации 
и соблюдению требований по защите информации в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми ак-
тами в области защиты информации.

Предоставление заявителю информации о третьих лицах не допускается. Ин-
формация, содержащая персональные данные заявителей и получателей муници-
пальной услуги, по телефону не сообщается.

ОФИЦИАЛЬНО 5



Персональные данные заявителя, ставшие известными специалистам ар-
хивного отдела в рамках предоставления муниципальной услуги, относятся к 
категории конфиденциальной информации, имеют ограниченный доступ, раз-
глашению не подлежат, и не могут быть использованы в целях причинения иму-
щественного и (или) морального вреда гражданам, затруднения реализации их 
прав и свобод.

При утрате лицом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и (или) 
поданных документов назначается служебное расследование, о результатах кото-
рого информируется глава Находкинского городского округа.

20. Перечень информационных систем, используемых для предоставления му-
ниципальной услуги:

муниципальная информационная система «Система электронного документоо-
борота» администрации Находкинского городского округа;

платформа государственных сервисов.
21. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ возможно при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией и 
МФЦ.

Архивный отдел обеспечивает информирование заявителей о возможности по-
лучения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги в МФЦ, непосредственное предоставление муни-
ципальной услуги осуществляется архивным отделом.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обра-
щение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образо-
вания, в котором проживает заявитель.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и по-

дать документы в электронной форме через Единый портал с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».

Архивный отдел обеспечивает информирование заявителей о возможности по-
лучения муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал.

Обращение за услугой через Единый портал, Региональный портал осуществля-
ется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует 
требованиям формы заявления, установленной настоящим Регламентом) (далее 
– запрос).

Обращение заявителя в архивный отдел указанным способом обеспечивает воз-
можность направления и получения однозначной и конфиденциальной информа-
ции, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном 
виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законо-
дательством Российской Федерации.

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при усло-
вии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством 
Единого портала, Регионального портала заявителю обеспечивается:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной ус-
луги;

формирование запроса;	
прием и регистрация архивным отделом запроса и документов;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах
23. Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
Поступление заявления с прилагаемыми к нему документами.
Прием и регистрация заявления.
Рассмотрение заявлений и документов заявителей, оформление результата 

предоставления муниципальной услуги.
23.1. Выдача заявителю результата: 
архивную справку, содержащую информацию по теме запроса с указанием ар-

хивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на 
основании которых она составлена;

архивную выписку, дословно воспроизводящую часть текста архивного доку-
мента, относящегося к определенному факту, событию, лицу, с указанием архив-
ного шифра и номеров листов единицы хранения;

архивную копию, дословно воспроизводящую текст архивного документа или 
его изображение с указанием архивного шифра;

информационное письмо, содержащее ответ о наличии (отсутствии) в архивном 
отделе архивных документов по теме запроса или сведения об их местонахожде-
нии, или о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организа-
цию.

Решение о предоставлении сведений о местонахождении необходимых архив-
ных документов или о пересылке запроса по принадлежности в другую организа-
цию, где хранятся необходимые архивные документы, принимается в соответствии 
с желанием заявителя, указанным в запросе.

23.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 12 Регламента:

письменное уведомление о причинах оставления запроса без рассмотрения (от-
каз в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги).

Последовательность действий при выполнении административных процедур от-
ражена в блок-схеме (приложение № 5). Описание каждой административной про-
цедуры, в том числе содержание каждого административного действия, входящего 
в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный 
срок его выполнения, критерии принятия решений; результат административной 
процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основа-
нием для начала выполнения следующей административной процедуры; сведения 
о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного 
действия, входящего в состав административной процедуры приведено в прило-
жении № 6.

23.3. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услу-
ги, оформляется на государственном языке Российской Федерации (русском) и 
передается должностным лицом архивного отдела, ответственным за подготовку 
результата муниципальной услуги, начальнику архивного отдела на подпись.

Результатом административной процедуры «Подготовка результата муници-
пальной услуги» является подписанный начальником архивного отдела документ, 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры «Подготовка результата 
муниципальной услуги» фиксируется в электронном журнале поступления и ис-
полнения запросов.

23.4. Описание административной процедуры «Выдача результата».
Основанием для административной процедуры «Выдача результата», является 

получение должностным лицом архивного отдела, ответственным за выдачу ре-
зультатов муниципальной услуги заявителям, результата предоставления муници-
пальной услуги, после подписания начальником архивного отдела.

Должностное лицо архивного отдела, ответственное за выдачу результата му-
ниципальной услуги заявителю, осуществляет направление (выдачу) результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю в зависимости от выбранного 
заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги:

выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе при личном об-
ращении за выдачей результата муниципальной услуги;

высылается в форме документа на бумажном носителе непосредственно в адрес 
заявителя по почте простым письмом;

направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, через Единый портал, 
Региональный портал.

Результатом административной процедуры «Выдача результата» является от-
правка или вручение результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
(представителю заявителя).

Результат выполнения административной процедуры «Выдача результата» фик-
сируется в журнале выдачи исполненных запросов.

23.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпы-
вающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в архивный 
отдел с заявлением, составленным в произвольной форме, об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок.

К заявлению должен быть приложен документ, являющийся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и ошибки.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представите-
лем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представ-
ляет документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверж-
дающий соответствующие полномочия.

Заявление об исправлении опечаток и ошибок предоставляется следующим спо-
собом:

лично в архивный отдел;
почтовым отправлением.
Заявление об исправлении опечаток и ошибок регистрируется архивным от-

делом в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления об исправлении 
опечаток и ошибок, и документов, приложенных к нему.

Специалист архивного отдела, ответственный за рассмотрение заявления, рас-
сматривает заявление и проводит проверку указанных в заявлении сведений об 
опечатках и ошибках в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Критерием принятия решения специалистом архивного отдела, ответственным 
за рассмотрение заявления, об исправлении ошибок и (или) опечаток является на-
личие или отсутствие таких ошибок и опечаток.

В случае отсутствия ошибок и опечаток специалист архивного отдела, ответ-
ственный за рассмотрение заявления, письменно сообщает заявителю об отсут-
ствии ошибок и опечаток в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления.

В случае выявления ошибок и (или) опечаток специалист архивного отдела, от-
ветственный за рассмотрение заявления, в течение 5 рабочих дней со дня реги-
страции заявления осуществляет оформление документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги, с учетом исправлений, а также выдачу 
его заявителю.

Заявитель при получении вновь оформленного документа, являющегося резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, возвращает ранее выданный ему 
документ.

При исправлении опечаток и ошибок не допускается:
изменение содержания документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги;
внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, кото-

рые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Результатом исправления опечаток и ошибок является подготовленный в двух 
экземплярах документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 
услуги, с учетом исправлений, либо письменное сообщение об отсутствии ошибок 
и опечаток.

24. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
24.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной 

форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала.
24.2. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается 

архивным отделом путем направления заявителю уведомления, подписанного уси-
ленной квалифицированной подписью уполномоченного лица архивного отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, содержащего входящий регистрацион-
ный номер заявления, дату получения архивным отделом указанного заявления и 
прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, пред-
ставленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – 
уведомление о получении заявления).

25. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
25.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Ад-

министрацией и уполномоченным МФЦ (далее – УМФЦ) об организации предо-
ставления муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие административ-
ные процедуры:

1) информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной 
услуги;

2) прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муни-
ципальной услуги;

3) составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги.

25.2. Осуществление административной процедуры «Информирование (кон-
сультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».

25.2.1. Административную процедуру «Информирование (консультация) по по-
рядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ. 
Специалист МФЦ обеспечивает информационную поддержку заявителей при 
личном обращении заявителя в МФЦ, в организации, привлекаемых к реализации 
функций МФЦ (далее - привлекаемые организации) или при обращении в центр 
телефонного обслуживания УМФЦ по следующим вопросам:

- срок предоставления муниципальной услуги;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, разме-
рах и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, пре-
доставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работни-
ков МФЦ;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации 
ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций, за нарушение 
порядка предоставления муниципальной услуги;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в резуль-
тате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, 
а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, пред-
усмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся 
на территории субъекта Российской Федерации;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за ис-
ключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов 
или правовую оценку обращения.

25.3. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация за-
проса и документов».

25.3.1. Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и докумен-
тов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию за-
проса и документов (далее - специалист приема МФЦ).

25.3.2. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги, специалист приема МФЦ, принимающий заявление и необходимые доку-
менты, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

Специалист приема МФЦ проверяет документы, предоставленные заявителем, 
на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим администра-
тивным регламентом:

а) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных 
в пункте 11 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о возможности полу-
чения отказа в предоставлении муниципальной услуги;

б) если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ 
делает в расписке отметку «принято по требованию».

25.3.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электрон-
ном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ 
(далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) 
экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с тре-
бованиями настоящего Регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с 
указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС 
МФЦ, своей должности, Ф.И.О., и предлагает заявителю самостоятельно прове-
рить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

25.3.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр 
расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявите-
лем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), ко-
личества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявите-
лю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, 
после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных 
заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предо-
ставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламен-
тов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные 
заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.

25.3.5. Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в 
электронном виде в архивный отдел по защищенным каналам связи.

25.4. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача 
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги».

25.4.1. Административную процедуру «Составление и выдача заявителям до-
кументов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до-
кументов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной 
услуги» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата пре-
доставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ).

25.4.2. При личном обращении заявителя за получением результата муниципаль-
ной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, должен удостовериться в личности 
заявителя (представителя заявителя).

25.4.3. Уполномоченный специалист МФЦ осуществляет составление, заверение 
и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

а) проверку действительности электронной подписи должностного лица архив-
ного отдела, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результа-
там предоставления муниципальной услуги;

б) изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государ-
ственного герба Российской Федерации);

в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
25.4.4. Уполномоченный специалист МФЦ передает документы, являющиеся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представи-
телю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.

25.5. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между УМФЦ и 
Администрацией, и если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ мо-
жет быть возложена функция по обработке информации из информационных систем 
уполномоченного органа, и составление и заверение выписок полученных из инфор-
мационных систем уполномоченного органа, том числе с использованием информа-
ционно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителям 
на основании такой информации документов, включая составление на бумажном но-
сителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии 
с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. И если 
иное не предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных 
центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на 
бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информа-
ционных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставля-
ющим муниципальные услуги.

25.6. В соответствии с муниципальными правовыми актами для муниципальной 
услуги и соглашением о взаимодействии на МФЦ может быть возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предостав-
лении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой муниципальной услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги.

IV. Формы контроля
за исполнением административного регламента
26. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением настоящего Ад-

министративного регламента.
26.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, 

ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услу-
ги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, 
требований действующего законодательства. Текущий контроль осуществляется 
постоянно.

26.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не-
сет персональную ответственность за соблюдение требований настоящего адми-
нистративного регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принима-
емые решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

26.3. Персональная ответственность специалиста установлена в должностной ин-
струкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

26.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблю-
дения и исполнения специалистами положений Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

26.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотре-
ние, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержа-
щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также про-
верку исполнения положений настоящего Регламента.

26.6. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляются на основании настоящего Регламента.

26.7. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодо-
вых или годовых планов работы, но не чаще одного раза в два года) и внеплановы-
ми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставле-
нием муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок осуществления 
отдельных административных действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкрет-
ному обращению заявителя.

26.8. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действия (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра
27. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу (администрации Находкинского городского округа, учреждений, ока-
зывающих муниципальные услуги), должностных лиц, муниципальных служащих 
администрации Находкинского городского округа, должностных лиц и специали-
стов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, принятые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего админи-
стративного регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (вне-
судебном) порядке.

28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоя-
щим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечислен-
ным в разделе III настоящего административного регламента.
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Заявитель либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жало-
бой в следующих случаях:

а) нарушения срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муници-
пальной услуги, заявления (запроса) о предоставление двух и более муниципаль-
ных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заяви-
теля;

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления государственной или муниципальной услуги;

г) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского го-
родского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми 
актами Находкинского городского округа;

е) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми 
актами Находкинского городского округа;

ж) отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений;

з) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

и) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муници-
пальными правовыми актами Находкинского городского округа;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-
ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных ус-
луг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

29. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный 
центр либо учредителю многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционально-
го центра подается руководителю этого многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра по-
дается учредителю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом Приморского края.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих администрации 
Находкинского городского округа, должностных лиц и специалистов учреждений, 
оказывающих муниципальную услугу, подается в администрацию Находкинского 
городского округа.

Личный прием заявителей производится по адресу и графику, установленными 
настоящим Регламентом.

В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (заявитель) представля-
ет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осу-
ществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная 
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц).

При поступлении жалобы в многофункциональный центр, жалоба передается в 
администрацию Находкинского городского округа в порядке и сроки, установлен-
ные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со 
дня поступления жалобы.

30. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) 
работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) ко-
торых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного 
лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

31. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю много-
функционального центра, должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Приморского края.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит 
рассмотрению органами, должностными лицами, указанными в пункте 29 насто-
ящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномо-
ченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы органы, должностные лица, указанные в 
пункте 29 настоящего административного регламента, принимают одно из следу-
ющих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления администрацией Находкинского городского округа, многофункцио-
нальным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, му-
ниципальными правовыми актами Находкинского городского округа;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и ука-
зывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

32. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 
преступления органы, должностные лица, указанные в пункте 29 настоящего адми-
нистративного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

32. Решения, действия (бездействие) органов, должностных лиц, указанных в 
пункте 29 настоящего регламента, принятые в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги на основании настоящего административного регламента, а также ре-
шения, действия (бездействие) указанных должностных лиц по результатам рас-
смотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение № 1
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Справочная информация о месте нахождения, графике работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты органа,

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

и многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг

1. Администрация Находкинского городского округа
1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

692922, г. Находка, улица Пограничная, 10а, 3 этаж
1.2. График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Понедельник: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 17-30 час.
Вторник: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 17-30 час.
Среда: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 17-30 час.
Четверг: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 17-30 час.
Пятница: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 16-15 час.
Суббота: Выходные дни
Воскресенье: Выходные дни

1.3. График приема заявителей:
Понедельник: с 8-30 час. до 13-00 час и с 13-45 час. до 17-30 час.
Вторник: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 17-30 час.
Среда с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 17-30 час.
Четверг: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 17-30 час.
Пятница: с 8-30 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 16-15 час.
Суббота: Выходные дни
Воскресенье: Выходные дни

1.4. График работы читального зала:
Понедельник:
с 10-00 час. до 13-00 час и с 13-45 час. до 16-00 час.

Вторник:
с 10-00 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 16-00 час.

Среда
с 10-00 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 16-00 час.

Четверг:
с 10-00 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 16-00 час.

Пятница:
с 10-00 час. до 13-00 час. и с 13-45 час. до 15-00 час.

Суббота:
Выходные дни

Воскресенье:
Выходные дни

1.5. Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Тел./факс 8 (4236) 69-82-05, 8 (4236) 69-92-53, 8 (4236) 69-92-07

1.5. Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, расположен 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: nakhodka-city.
ru

1.6 Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
arhiv@nakhodka-city.ru

2. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных 
услуг Приморского края (далее - МФЦ)

2.1. Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края, места их на-
хождения и графики работы размещены на официальном Портале сети МФЦ 
Приморского края, расположенном в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет по адресу: www.mfc-25.ru

2.2. Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края: 8 
(423) 201-01-56

2.3 Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru
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СПИСОК
нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 

осуществляется оказание муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации.
2. Гражданский кодекс Российской Федерации.
3. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации».
4. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-

щений граждан Российской Федерации».
5. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации».

6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг».

8. Постановление Правительства от 25.10.2021 № 1818 «Об отдельных вопросах, 
связанных с электронными дубликатами документов и информации, заверенными 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

9. Приказ Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24 «Об утверж-
дении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования до-
кументов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов 
в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных ор-
ганизациях».

10. Распоряжение администрации Находкинского городского округа от 
29.09.2008 № 408-р «Об утверждении Положения об архивном отделе админи-
страции Находкинского городского округа».

11. Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 (ред. от 14.11.2015) 
«О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федераль-
ных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, а также Государственных корпораций, 
которые в соответствии с Федеральным законом наделены полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их 
должностных лиц».

12. Закон Приморского края от 05.05.2014 № 401-КЗ (ред. от 02.11.2016) «Об 
обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных 
групп населения к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструк-
тур в Приморском крае, к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам» (при-
нят Законодательным Собранием Приморского края 30.04.2014).

13. Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

14. Приказ Минрегиона России от 27.12.2011 № 605 «Об утверждении свода 
правил «СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных 
групп населения» (СП 59.13330.2012)».

15. Приказ Госстроя от 27.12.2012 № 124/ГС «Об утверждении свода правил 
«Общественные здания и сооружения, доступные маломобильным группам насе-
ления. Правила проектирования».

16. Устав Находкинского городского округа.
17. Иные законы Российской Федерации, нормативные правовые акты Прези-

дента Российской Федерации, администрации Приморского края, Находкинского 
городского округа.
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Последовательность и сроки
выполнения административных процедур

1. Ожидание в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги - 15 минут.

2. Подача и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, по-
данное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ - 15 минут.

3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в архивный 
отдел с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый 
портал, Региональный портал в виде электронного документа, регистрируется в 
течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления.

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее 30 кален-
дарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги в архивном отделе, МФЦ.

5. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляет-
ся в письменном виде, подписывается уполномоченным лицом архивного отдела и 
выдается или направляется заявителю не позднее 5 рабочих дней со дня регистра-
ции заявления в архивном отделе, МФЦ.

6. Получение результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городского округа 

табличные приложения к постановлению администрации Находкинского город-
ского округа от 17.05.2023 года № 820 размещены в официальном сетевом из-
дании «Ведомости Находки» по адресу; www.ved-nakhodka.ru.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18 мая 2023 г.		  г. Находка	 № 832

Об утверждении схемы расположения
земельного участка 

на кадастровом плане территории

В соответствии со статьями 45 и 46 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации постановле-
нием администрации Находкинского городского округа от 17.02.2022 № 155 «Об 
утверждении Правил землепользования и застройки Находкинского городского 
округа», постановлением администрации Находкинского городского округа от 
12.04.2023 № 573 «О назначении публичных слушаний», на основании протоко-
ла публичных слушаний от 28.04.2023 № 1, заключения о результатах публичных 
слушаний, опубликованного в газете «Находкинский рабочий» от 05.05.2023 № 27 
(13796), администрация Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка на кадастро-

вом плане территории, на котором распложены многоквартирный жилой дом и 
иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, по адресу: 
Российская Федерация, Приморский край, Находкинский городской округ, города 
Находка, улица Угольная, дом 47. 

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского город-
ского округа опубликовать утверждённую схему расположения земельного участ-
ка на кадастровом плане территории, указанную в пункте 1 данного постановле-
ния, в официальном печатном средстве массовой информации Находкинского 
городского округа в течение семи дней со дня её утверждения.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа 
(Атрашок) разместить настоящее постановление и утверждённую схему располо-
жения земельного участка на кадастровом плане территории, указанную в пункте 1 
данного постановления, на официальном сайте Находкинского городского округа.

4. Контроль за исполнением данного постановления «Об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории» возложить 
на заместителя главы администрации Находкинского городского округа - началь-
ника управления архитектуры, градостроительства и рекламы администрации На-
ходкинского городского округа Браташа Д.М.

Глава Находкинского городского округа Т.В. Магинский

ОФИЦИАЛЬНО 7



Утвержден
постановлением администрации

Находкинского городского округа
от 18 мая 2023 года № 832

СХЕМА
расположения земельного участка или земельных участков

 на кадастровом плане территории

Условный номер земельного участка: :ЗУ1
Площадь земельного участка: 337 м2
Обозначение характерных точек 
границ

Координаты, м (МСК-25)
X Y

1 329161.98 2236516.53
2 329163.83 2236536.38
3 329180.59 2236534.77
4 329178.81 2236514.89
1 329161.98 2236516.53

Условные обозначения:
№ 
п/п

Название условного знака Изображение Описание изображения

1 Земельный участок, размеры которо-
го могут быть переданы в масштабе 
разделов графической части

для изображения при-
меняются условные знаки 
№3, №4

2 Земельный участок, размеры которо-
го не могут быть переданы в масшта-
бе разделов графической части1:
а) земельный участок, имеющиеся 
в ГКН сведения о границе которого 
достаточны для определения ее по-
ложения на местности;

квадрат черного цвета с 
длиной стороны 3 мм

б) земельный участок, имеющиеся 
в ГКН сведения о границе которого 
недостаточны для определения ее по-
ложения на местности;

квадрат с длиной стороны 
3 мм, очерченный линией 
черного цвета, толщиной 
0,2 мм

в) ранее учтенный земельный уча-
сток, представляющий собой единое 
землепользование с преобладанием 
обособленных участков, имеющиеся 
в ГКН сведения о границах которых 
достаточны для определения их по-
ложения на местности;

квадраты черного цвета 
с длиной стороны 2 мм, 
соединенные штрихами 
черного цвета, толщиной 
0,2 мм

г) ранее учтенный земельный уча-
сток, представляющий собой единое 
землепользование с преобладанием 
обособленных участков, имеющиеся 
в ГКН сведения о границах которых 
недостаточны для определения их по-
ложения на местности;

квадраты с длиной стороны 
2 мм, очерченные линией 
черного цвета, толщиной 
0,2 мм, соединенные 
штрихами черного цвета, 
толщиной 0,2 мм

д) ранее учтенный земельный уча-
сток, представляющий собой единое 
землепользование с преобладанием 
условных участков, имеющиеся в ГКН 
сведения о границах которых доста-
точны для определения их положения 
на местности;

сплошные параллельные 
линии толщиной 0,2 мм и 
расстоянием между ними 
1 мм

е) ранее учтенный земельный уча-
сток, представляющий собой единое 
землепользование с преобладанием 
условных участков, имеющиеся в 
ГКН сведения о границах которых 
недостаточны для определения их по-
ложения на местности

пунктирные параллельные 
линии с расстоянием 
между ними 1 мм. Интервал 
между штрихами – 1 мм, 
длина штриха – 2 мм, тол-
щина – 0,2 мм

3 Часть границы:
а) существующая часть границы, 
имеющиеся в ГКН сведения о которой 
достаточны для определения ее ме-
стоположения;

сплошная линия черного 
цвета, толщиной 0,2 мм

б) вновь образованная часть границы, 
сведения о которой достаточны для 
определения ее местоположения;

сплошная линия красного 
цвета, толщиной 0,2 мм 
(допускается линия чер-
ного цвета, выделенная 
маркером красного цвета, 
шириной до 3 мм)

в) существующая часть границы, 
имеющиеся в ГКН сведения о которой 
недостаточны для определения ее 
местоположения;

пунктирная линия черного 
цвета, толщиной 0,2 мм, 
длиной штриха 2 мм и 
интервалом между штри-
хами 1 мм

г) вновь образованная часть границы, 
сведения о которой недостаточны для 
определения ее местоположения

пунктирная линия красного 
цвета, толщиной 0,2 мм, 
длиной штриха 2 мм и ин-
тервалом между штрихами 
1 мм (допускается линия 
черного цвета, выделенная 
маркером красного цвета, 
шириной до 3 мм)

4 Характерная точка границы:
а) характерная точка границы, све-
дения о которой не позволяют одно-
значно определить ее положение на 
местности

окружность диаметром 
1,5 мм

б) характерная точка границы, 
сведения о которой позволяют одно-
значно определить ее положение на 
местности

круг черного цвета диаме-
тром 1,5 мм

5 Пункт геодезической основы:

а) пункт государственной геодезиче-
ской сети

равносторонний треуголь-
ник со стороной 3,0 мм с 
точкой внутри

б) пункт опорной межевой сети квадрат со стороной 2,0 мм 
с точкой внутри

6 Точка съемочного обоснования окружность диаметром 1, 
мм с точкой внутри

7 Направления геодезических по-
строений при создании съемочного 
обоснования

сплошная линия черного 
цвета толщиной 0,5 мм

8 Направления геодезических постро-
ений при определении координат 
характерных точек границ земельно-
го участка

сплошная линия черного 
цвета со стрелкой толщи-
ной 0,2 мм

__________________________________________________________________
____________________1 Для обозначения образуемых земельных участков, размеры 
которых не могут быть переданы в масштабе разделов графической части, применяются 
условные знаки №2 (а, б), выполненные красным цветом (допускается знак, выполненный 
черным цветом, выделять маркером красного цвета)

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19 мая 2023 г.		  г. Находка	 № 846

О признании не подлежащей применению 
отдельной части документации по планировке территории, 

утвержденной постановлением администрации 
Находкинского городского округа от 06.09.2011 № 1552 

«Об утверждении документации по планировке территории»

В соответствии с пунктом 20 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, частью 3 статьи 6 Закона Приморского края от 29.06.2009 № 446-КЗ 
«О градостроительной деятельности на территории Приморского края», статьей 6 
решения Думы Находкинского городского округа от 21.12.2022 №56-НПА «О по-
рядке подготовки, утверждения документации по планировке территории Наход-
кинского городского округа, внесения изменений в такую документацию, отмены 
такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой 
документации не подлежащими применению», руководствуясь статьей 48 Устава 
Находкинского городского округа, администрация Находкинского городского 
округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать не подлежащей применению отдельную часть документации по пла-

нировке территории, утвержденной постановлением администрации Находкинско-
го городского округа от 06.09.2011 № 1552 «Об утверждении документации по 
планировке территории».

2. Определить границы не подлежащей применению части документации по пла-
нировке территории, указанной в пункте 1 данного постановления, в границах об-
разуемого земельного участка номер 2 площадью 1315,62 кв.м.

3. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского город-
ского округа опубликовать данное постановление в официальном средстве мас-
совой информации Находкинского городского округа в течение семи дней с даты 
его принятия.

4. Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа 
(Атрашок) разместить данное постановление на официальном сайте Находкинско-
го городского округа в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением данного постановления «О признании не подлежа-
щей применению части документации по планировке территории, утвержденной 
постановлением администрации Находкинского городского округа от 06.09.2011 
№ 1552 «Об утверждении документации по планировке территории» возложить на 
заместителя главы администрации Находкинского городского округа - начальника 
управления архитектуры, градостроительства и рекламы администрации Наход-
кинского городского округа Браташа Д.М.

Глава Находкинского городского округа 
Т.В. Магинский

Администрация Находкинского городского округа
Управление землепользования и застройки

ПРИКАЗ
16 мая 2023 г.		  г. Находка	 № 59

О включении земельных участков в перечень земельных 
участков, предназначенных для предоставления гражданам 
в собственность бесплатно, в соответствии с Законом 
Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном 
предоставлении земельных участков  гражданам, имеющим 

трёх и более детей, в Приморском крае»

На основании Закона Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном 
предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в 
Приморском крае» (далее – Закон ПК № 837-КЗ), распоряжения администрации 
Находкинского городского округа от 29.04.2022 № 236-р «О реализации Закона 
Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении зе-
мельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае» 
в Находкинском городском округе»

1. Включить земельный участок в перечень земельных участков, предназначен-
ных для предоставления гражданам в собственность бесплатно, в соответствии с 
Законом ПК № 837-КЗ, согласно прилагаемому списку.

2. Настоящий приказ направить в управление внешних коммуникаций админи-
страции Находкинского городского округа для опубликования в печатном сред-
стве массовой информации газете «Находкинский рабочий» и разместить на офи-
циальном сайте Находкинского городского округа (nakhodka-city.ru), не позднее 
чем через 10 дней со дня его принятия. 

3. Контроль за исполнением данного приказа «О включении земельных участ-
ков в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления 
гражданам в собственность бесплатно, в соответствии с Законом Приморского 
края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участ-
ков гражданам, имеющим трёх и более детей, в Приморском крае» оставляю 
за собой.

Начальника управления И В. Солдаткина

Список земельных участков 
для включения в перечень земельных участков, предназначенных 

для предоставления гражданам в собственность бесплатно, 
в соответствии с Законом ПК № 837-КЗ

№ Местоположение земельного участка Кадастровый номер Площадь, кв.м
1 Российская Федерация, Приморский край, 

Находкинский городской округ, г. Находка, 
ул. Вознесенская, земельный участок 151

25:31:010305:1647 1006

ПРОТОКОЛ
заседания оргкомитета для организации и проведения 
публичных слушаний в Находкинском городском округе

18 мая 2023 года			   № 41

Место проведения: административное здание № 2 администрации Находкинско-
го городского округа по адресу: г. Находка, Находкинский проспект, 14.

Время проведения: 11:30-12:15
Присутствовали на заседании – 37 человек (список прилагается).
1. СЛУШАЛИ:	
Об утверждении повестки дня сорок первого заседания оргкомитета для органи-

зации и проведения публичных слушаний в Находкинском городском округе. 
ВЫСТУПИЛ: 	
Бондаренко А.В. председатель оргкомитета для организации и проведения пу-

бличных слушаний в Находкинском городском округе.
РЕШИЛИ: 
Утвердить следующую повестку дня сорок первого заседания оргкомитета для 

организации и проведения публичных слушаний в Находкинском городском окру-
ге: 

1. Об отчёте об исполнении бюджета Находкинского городского округа за 2022 
год.

2. О внесении экспертами предложений по отчёту об исполнении бюджета На-
ходкинского городского округа за 2022 год. 

3. Предложения эксперта Бондарь И. А. 
4. Предложения эксперта Тен М. К.
5. Предложения эксперта Серебренниковой Д. Р. 
6. Предложения эксперта Ибрагимова Т. Т. 
7. Предложения эксперта Кузнецовой Е. А. 
8. О принятии результатов публичных слушаний по отчёту об исполнении бюдже-

та Находкинского городского округа за 2022 год.
Голосовали: «за» - единогласно.
2. СЛУШАЛИ:
 Об отчёте об исполнении бюджета Находкинского городского округа за 2022 

год.
ВЫСТУПИЛИ: 
1. Воронина А.А., начальник финансового управления администрации Наход-

кинского городского округа, которая доложила об отчёте об исполнении бюджета 
Находкинского городского округа за 2022 год. 

2. На вопрос председателя оргкомитета Бондаренко А.В. аудитор Контрольно-
счетной палаты НГО Колосюк Н.В. сообщила, что согласно заключению КСП НГО 
отчет об исполнении бюджета соответствует бюджетному законодательству РФ, 
нарушений не выявлено. Выводы заключения КСП НГО представлены на обозре-
ние всем участникам оргкомитета.

3. Бондаренко А.В. сообщил присутствующим, что по отчету об исполнении бюд-
жета Находкинского городского округа за 2022 год поступили следующие пред-
ложения от экспертов:

 а) Бондарь И. А. отметила, что достаточно средств было потрачено на социаль-
ную направленность: образование, культуру, социальную политику, спорт. Пред-
ложила утвердить отчет об исполнении бюджета Находкинского городского окру-
га за 2022 год.

 б) Тен М.К. сообщила, что является общественным наблюдателем и принимала 
участие в контроле объектов ремонта и строительства. Ход работ соответствовал 
календарному графику, вложенные деньги оправданы. Предложила утвердить от-
чет об исполнении бюджета Находкинского городского округа за 2022 год. 

 в) Серебреникова Д.Р. сообщила что, принимала участие в разработке проек-
та по благоустройству территории возле озера «Соленое». На данной местности 
планируется проведение эко-марафонов; спортивных состязаний, субботников, 
флешмобов. Предложила утвердить отчет об исполнении бюджета Находкинского 
городского округа за 2022 год.

 г) Ибрагимов Т.Т. отметил положительную тенденцию, когда развитие общества 
становится приоритетным направлением и средства направляются на социально 
значимые проекты, на укрепление, улучшение социальной среды города. Предло-
жил утвердить отчет об исполнении бюджета Находкинского городского округа 
за 2022 год. 

д) Кузнецова Е.А., сообщила что, принимала участие в программе «Инициатив-
ное бюджетирование» и за счет чего благоустроен стадион в п. Южно – Морской, 
который пользуется популярностью как у молодежи, так и у людей преклонного 
возраста. Предложила утвердить отчет об исполнении бюджета Находкинского 
городского округа за 2022 год.

4. Бондаренко А.В. предложил членам оргкомитета и всем присутствующим оз-
вучить свои предложения и вопросы, если таковые имеются. 

а) Поступил вопрос от слушателя Лёлина И.В.: «Просмотрев отчёт об исполне-
нии бюджета Находкинского городского округа, в 2022 году в бюджет поступили 
средства в сумме 20,7 млн. руб. на проведение ремонта автомобильных дорог, но 
исполнены не были. Почему?» 

Воронина А.А., начальник финансового управления администрации Находкин-
ского городского округа, ответила: «Данные средства поступили 31.10.2022 года. 
Из-за длительности проведения закупочных процедур и технологичности процесса 
ремонта (невозможности проведения работ в холодное время года) средства ис-
пользованы не были. Средства будут освоены в 2023 году».

б) Поступил вопрос от слушателя Саидбаевой О.Г.: «Почему не выполнен план по 
доходам от арендной платы за земельные участки?»

Воронина А.А. начальник финансового управления администрации Находкин-
ского городского округа, ответила: «План не выполнен в связи с тем, что произо-
шло снижение кадастровой стоимости земельных участков». 

5. Бондаренко А.В. предложил учесть рекомендации экспертов и одобрить про-
ект решения Думы Находкинского городского округа, направить итоговый доку-
мент (протокол) заседания оргкомитета для организации и проведения публичных 
слушаний от 18.05.2023 № 41 в Думу Находкинского городского округа и реко-
мендовать Думе Находкинского городского округа учесть результаты публичных 
слушаний от 18.05.2023. 

Голосовали: «за» - единогласно.
РЕШИЛИ:
1. Направить итоговый документ (протокол) заседания оргкомитета для органи-

зации и проведения публичных слушаний от 18.05.2023 № 41 в Думу Находкинско-
го городского округа. 

2. Рекомендовать Думе Находкинского городского округа учесть результаты пу-
бличных слушаний от 18.05.2023, которыми одобрен проект решения Думы Наход-
кинского городского округа «Об отчёте об исполнении бюджета Находкинского 
городского округа за 2022 год».

3. Опубликовать итоговый документ (протокол) заседания оргкомитета для 
организации и проведения публичных слушаний от 18.05.2023 № 41 в печатном 
издании «Находкинский рабочий» и в сетевом издании «Ведомости Находки», а 
также разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Думы Находкинского 
городского округа, расположенном по адресу www.duma-nakhodka.ru, в подраз-
деле «Результаты публичных слушаний» раздела «Публичные слушания».

Председатель оргкомитета для организации и проведения 
публичных слушаний А.В. Бондаренко

Секретарь оргкомитета для организации и проведения 
публичных слушаний А.В. Баринов
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